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iS AKIS ADI Koleksiyon Gelistirme ve Satin Alma is Akis
BiRiMmi Kitlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
iS AKIS SORUMLULARI Kutiiphaneci, Mali isler Personeli, Daire Baskani
iS AKIS PAYDASLARI Kullanicilar

iS AKIS TOPLAM SURE 14 Giin

i$ AKIS TANIMI
Kullanicilarin bilgi ihtiyaglarini karsilamak, koleksiyon yapisi ve kapsaminin gelistirilmesi yoninde
yapilan galismalarin biting.

iS AKIS GIRDILERI
Koleksiyon talep listeleri.

iS AKIS CIKTILARI
Koleksiyona eklenen kitaplar,

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER

Tarsus Universitesi Kiitiiphane Yonergesi
Kamu ihale Kanunu

Mal Alimlari Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

* Universitenin idari ve akademik birimlerine yayin taleplerini bildirmeleri konusunda
bildirimlerde bulunulur

= Birimler ve béliimlerden gelen ve kiitiiphaneciler tarafindan Universitenin egitim, 6gretim
ihtiyaglari ve mevcut koleksiyon gz dniinde bulundurularak segilen yayinlarin listeleri
olusturulur.

= Yapilan isteklerin mevcut koleksiyon icerisinde bulunup bulunmadiklari kontrol edilir.

= Koleksiyon kontrolleri yapilan yayinlar, excell listesi haline getirilir.

= Piyasadan alinacak en az 3 teklife gore yaklasik maliyet belirlenir.

= Fiyat arastirma komisyonunun Yaklasik Maliyet Cetvelini onaylamasi.

= Malile ilgili ihale onay belgesinin diizenlenmesi.

* jhale onay belgesinin Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanmasi.

PERFORMANS GOSTERGELERI
Hatasiz girilen kayitlar.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
MIiP : Mali isler Personeli
DB :Daire Baskani

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sifa COLAKKADIOGLU Prof. Dr. Mehmet iNCE
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Kutldphaneci Daire Bagkan V.
i$ AKIS SEMASI
SORUMLU ( I$ AKISI ) SURE : ( DOKUMANLAR )
Universitenin idari ve akademik birimlerine yayin . ilgili Evrak
Kattphaneci taleplerini bildirmeleri konusunda bildirimlerde bulunulur. 1gin
E J
Birimler ve bolimlerden gelen ve kiitiphaneciler tarafindan ilgili Evrak
Universitenin egitim, 6gretim ihtiyaglari ve mevcut
koleksiyon goz dniinde bulundurularak secilen yayinlarin 7 gun .
listeleri olusturulur.
; ; Von icerisi ilgili Evrak
Kattphaneci Yapilan isteklerin mevcut l'<c‘)lek5|yon icerisinde bulunup 1 giin :
bulunmadiklari kontrol edilir. :
Koleksiyon kontrolleri yapilan yayinlar, excell listesi haline ilgili Evrak, ilgili
Kutiiphaneci getirilir. Liste
E J
o ) Piyasadan alinacak en az 3 teklife gére yaklasik maliyetin ilgili Evrak
Kittphaneci belirlenmesi. 1gln :
E J
Fiyat arastirma komisyonunun Yaklasik Maliyet Cetvelini . ilgili Evrak
onaylamasi. 1gin
Mal ile ilgili ihale onay belgesinin diizenlenmesi. ilgili Evrak
1gln H
(- :
Ihale onay belgesinin Gergeklestirme Goérevlisi ve Harcama : ilgili Evrak
Yetkilisi tarafindan onaylanmasi.
E J
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